



	基本信息 
	 
	个人相片 

	姓　　名：
	吴 小姐 
	性　　别：
	女
	(贴照片处)



	民　　族：
	汉族
	出生年月：
	1979年11月
	

	身　　高：
	162cm
	体　　重：
	60kg
	

	户　　籍：
	福建厦门
	现所在地：
	福建厦门市区
	

	毕业学校：
	厦门华夏学院
	学　　历：
	专科
	

	专业名称：
	财会
	毕业年份：
	2001年
	

	工作经验：
	五年以上
	最高职称：
	初级职称
	


	


	求职意向
	 

	职位性质：
	全 职

	职位类别：
	财务/审计/税务-会计
财务/审计/税务-出纳员
财务/审计/税务-财务/会计助理

	职位名称：
	财务 ; 

	工作地区：
	厦门市区 ; 厦门思明区 ; 厦门湖里区

	待遇要求：
	1000-2000元/月 可面议 ; 不需要提供住房

	到职时间：
	可随时到岗


	


	技能专长
	 

	语言能力：
	英语 ; 

	电脑水平：
	熟练使用办公OFFICE软件，打字速度每分钟80字以上。


	


	教育培训
	 

	教育背景：
	时间
所在学校
学历
1998年9月 - 2001年7月
厦门华夏学院
专科



	


	工作经历
	 

	 
	所在公司：
上海亚东国际货运有限公司厦门分公司
时间范围：
2003年5月 - 2008年9月
公司性质：
国有企业
所属行业：
运输、物流、快递<
担任职位：
财务/审计/税务-出纳员
工作描述：
一．本人在公司从事出纳工作，每天负责银行、现金支付，登好日记账，并每日盘点现金，做到账实相符。
  二．03-06年期间制作会计凭证,并学习使用金蝶财务软件。
   三．与客户及同行对账，做好应收账款的及时催收，并在佰信业务系统上做好核销工作。
四．搞好银企关系，使银行更好的为企业服务。
五．兼做人事，整理人事档案、办理人事资料。
六．负责办公器材的维修，领用工作，并及时做好登记工作。
七．负责公司各项证照的年审，及合同的管理、公司客户核销单的管理工作。
八．根据公司业务开据发票，并做好发票的整理归档及申报验旧工作。 



	


	其他信息
	 

	自我评价：
	6年多的财务工作经验，熟练贸易物流行业的财务运行制度。能够熟练使用金蝶财务软件和货代佰信系统。有会计证、统计证、国地税办税员证、增值税开票证、计算机等级证书，另有核销员证及驾驶证在培训中。


	


	联系方式
	 

	 
	电话: xxxxxxxxxx
地址: xxxxxxxxxx
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